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	(должность руководителя организации)

Иванову И. И.                  



Уважаемый Иван Иванович!

 В соответствии с договорённостью, направляю Вам договор на выполнение проекта высотного бизнес – центра на 90 этажей. Прошу  оформить договор подписью и печатью и один экземпляр выслать в адрес института.

Надеюсь на долгое и плодотворное сотрудничество.

Приложение: упомянутое по тексту в 2-х экземплярах.

С уважением, Ваш

Директор института                                                В. П. Шарупич

